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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.1. Papereria corporativa
3.1.1. Formats de paper3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format de paper:
Les mesures dels formats d’impresos, sobres, bosses,
publicacions, etc., es fixen segons les normes DIN reconegudes
internacionalment, les quals es basen en tres sèries de
mesures: A, B i C.
La sèrie A és la que s’utilitza únicament per a impresos
comuns (llibres, fulletons, paper de carta, formularis).

Les sèries B i C s’utilitzen per a sobres i bosses, però també
poden servir per a cartells murals i impresos similars.

v1 2003-08-04

Sèrie A Sèrie B Sèrie C

A0 841 x 1.189 B0 1.000 x 1.414 C0 917 x 1.297
A1 594 x 841 B1 707 x 1.000 C1 648 x 917
A2 420 x 594 B2 500 x 707 C2 458 x 648
A3 297 x 420 B3 353 x 500 C3 324 x 458
A4 210 x 297 B4 250 x 353 C4 229 x 324
A5 148 x 210 B5 176 x 250 C5 162 x 229
A6 105 x 148 B6 125 x 176 C6 114 x 162
A7 74 x 105 B7 88 x 125 C7 81 x 114
A8 52 x 74 B8 62 x 88 C8 57 x 81
A9 37 x 52 B9 44 x 62
A10 26 x 37 B10 31 x 44
Mides en mm

Productes Per contenir Per contenir
acabats els formats C els formats A

A2A3

A5

A6 A7

A9

A4

A10

A8



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.1. Papereria corporativa
3.1.2. Relació de formats de sobres i impresos3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Relació de formats:
Sobres DL: 110 x 220, amb capacitat per a un targetó DL,
un full A4 o un full 210 x 210 mm.
Sobre B5: amb capacitat per a un paper de carta A4 o un
targetó A5.

Sobre B4: amb capacitat per a un paper de carta DIN A4 o
carpeta C4.

v1 2003-08-04

DL
220 x 110 mm

A4

DL
220 x 110 mm

210 x 100

B5
250 x 176 mm

A4

B4
250 x 353 mm

A4

DOSSIER  C4
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.1. Papers de carta
3.2.1.1. Paper de carta de l’alcalde. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 210 x 297
Logotip: Original en cos 10. Composició en caixa esquerra
Paper d’impressió:
Zeta allisat blanc de 100 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

15 mm

100 mm

148 mm

15 mm

30 mm

18 mm

Cos 10 Cos 8,5

Lluís Miquel Pérez i Segura

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.1. Papers de carta
3.2.1.2. Paper de carta de l’alcalde. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Lluís Miquel Pérez i Segura
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.1. Papers de carta
3.2.1.3. Composició mecanogràfica3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

15 mm

62 mm

Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanografiats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de tota la
correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol organisme de l’Ajuntament.

La principal característica és l’alineació justificada de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui
12 punts, o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme,
començant a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença
per sota del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format DL.
La localitat i la data d’expedició se situen a sota de la firma, separades del primer grup per una línia
en blanc. La distància mínima recomanada d’aquesta darrera línia al marge inferior del paper no ha
de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Reus, 12 de febrer de 2002

Lluís Miquel Pérez i Segura

Tipografia:
Persona destinatària i codi postal: Formata light Small Caps
cos 11/13. Composició en caixa esquerra
Càrrec i adreça: Formata light cos 11/13. Composició en
caixa esquerra
Text de la carta: Formata light cos 11/13. Justificat

v5 2006-12-10



Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanografiats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de tota la
correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol organisme de l’Ajuntament.

La principal característica és l’alineació justificada de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui
12 punts, o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme,
començant a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença
per sota del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format DL.
La localitat i la data d’expedició se situen a sota de la firma, separades del primer grup per una línia
en blanc. La distància mínima recomanada d’aquesta darrera línia al marge inferior del paper no ha
de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Reus, 12 de febrer de 2002

Lluís Miquel Pérez i Segura

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.2. Sobres
3.2.2.1. Sobre DL3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: DL, 110 x 220
Logotip: Original en cos 10. Composició en caixa esquerra
Paper d’impressió:
Zeta allisat blanc de 100 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

v5 2006-12-10
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.2. Sobres
3.2.2.2. Sobre DL. Indiana3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.2. Sobres
3.2.2.3. Bossa B53

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: B5, 250 x 176
Logotip: Original en cos 10. Composició en caixa esquerra
Paper d’impressió:
Zeta allisat blanc de 100 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC    
Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

20 mm

20 mm

Cos 10

v5 2006-12-10
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.2. Sobres
3.2.2.4. Bossa B5. Indiana3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.2. Sobres
3.2.2.5. Sobre per a targetes3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 105x70 mm
Paper d’impressió:
Offset blanc de 100 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC

Centrat

Cos 10

v5 2006-12-10

7,2 mm

25,5 mm



Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 010 001 Fax 977 010 201
lmperez@reus.cat

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.1. Targetes. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A8, 74x52 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició en caixa esquerra
Nom: Formata Regular, Small Caps 10/10
Càrrec: Formata Light 8/10
Adreces i telèfons: Formata Light, caixa alta i baixa 7/9
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 7/9

Paper d’impressió:
Zeta allisat blanc de 260 g/m2.
Tintes d’impressió:
          Pantone® 485 CVC

Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

Lluís Miquel Pérez i Segura
Alcalde de Reus

AJUNTAMENT DE REUS

Lluís Miquel Pérez i Segura
Alcalde de Reus

AJUNTAMENT DE REUS

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.2. Targetes. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 010 001 Fax 977 010 201
lmperez@reus.cat

Plaça del Mercadal 1  E-43201 Reus
Tel. +34 977 010 001
Fax +34 977 010 201
lmperez@reus.cat

Lluís Miquel Pérez i Segura
Alcalde de Reus

AJUNTAMENT DE REUS

Lluís Miquel Pérez i Segura
Alcalde de Reus

AJUNTAMENT DE REUS

Lluís Miquel Pérez i Segura
Mayor of Reus

AJUNTAMENT DE REUS

v5 2006-12-10



Format: A4, plegat en A5 148x210 mm
Text: Formata Light cos 12/14, a excepció dels noms, que
aniran en Formata Regular Small Caps, i el titular o concepte
a destacar, en Formata Regular.
Ciutat i data: Formata Light, cos de lletra 10/10
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2.

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

Portada: Rosa de l’Imagotip fendida en sec

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.3. Targetó invitació “A”. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Lluís Miquel Pérez i Segura
alcalde de Reus

Marca del plegat

es complau a convidar-vos al Pregó de Festa Major,
que tindrà lloc al Saló de Plens del Palau Municipal
el dissabte dia 24 de juny a 2/4 de 9 del vespre,

i que anirà a càrrec de
Josep Francesc Valls i Giménez

Seguidament hi haurà l’encesa de la Tronada i, a continuació,
a la Prioral de Sant Pere, la Massa Coral de l’Orfeó Reusenc oferirà el tradicional

Concert de Festa Major

Reus, juny de 2000

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.4. Targetó invitació “A”. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Lluís Miquel Pérez i Segura
Alcalde de Reus

es complau a convidar-vos al Pregó de Festa Major,
que tindrà lloc al Saló de Plens del Palau Municipal
el dissabte dia 24 de juny a 2/4 de 9 del vespre,

i que anirà a càrrec de
Josep Francesc Valls i Giménez

Seguidament hi haurà l’encesa de la Tronada i, a continuació,
a la Prioral de Sant Pere, la Massa Coral de l’Orfeó Reusenc oferirà el tradicional

Concert de Festa Major

Reus, juny de 2000

AJUNTAMENT DE REUS

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.5. Targetó invitació “B”. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x200 mm, plegat 210x100 mm
Composició exterior: logotip imprès
Composició interior dreta: igual targetó “C”
Composició interior esquerra: Formata Light cos 12/14, a
excepció dels noms que aniran en Formata Regular Small
Caps, i el titular o concepte a destacar, en Formata Regular.
Ciutat i data: Formata Light, cos de lletra 10/10.

Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

Portada: Rosa de l’Imagotip fendida en sec

Lluís Miquel Pérez i Segura,
alcalde de Reus

us convida als actes que, amb motiu de la celebració el 9 de maig del Dia d’Europa,
organitza l’Ajuntament de Reus

amb la col·laboració del Consell Català del Moviment Europeu.

AJUNTAMENT DE REUS

Reus, maig de 2001

Programa d’actes

16 de maig, dimecres
a 2/4 de 7 del vespre, al jardí de l’IMAC, conferència

«Ajunta’t amb els altres joves d’Europa: intercanvis i beques»
a càrrec de Glòria Feliu, presidenta d’Europa Som Tots.

a les 8 del vespre, al Saló de Plens de l’Ajuntament, conferència
«El paper dels municipis en el nou context de la globalització»
a càrrec d’Ernest Maragall, regidor de Presidència i Hisenda de l’Ajuntament de Barcelona

18 de maig, divendres
a les 8 del vespre, a l’Arxiu Històric Municipal, taula rodona

«Les polítiques d’immigració i d’integració social a la Unió Europea»
amb la participació d’Anna Terron, eurodiputada “Polítiques Comunitàries”;
Ricard Zapata, professor titular de ciència politíca a la Universitat Pompeu Fabra i
Mohamed Chaïb, president de l’associació sociocultural IBN Batuta.

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.6. Targetó invitació “B”. Aplicació

Lluís Miquel Pérez i Segura,
alcalde de Reus

us convida als actes que, amb motiu de la celebració el 9 de maig del Dia d’Europa,
organitza l’Ajuntament de Reus

amb la col·laboració del Consell Català del Moviment Europeu.

Reus, maig de 2001

3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Programa d’actes16 de maig, dimecres

a 2/4 de 7 del vespre, al jardí de l’IMAC, conferència

«Ajunta’t amb els altres joves d’Europa: intercanvis i beques»

a càrrec de Glòria Feliu, presidenta d’Europa Som Tots.

a les 8 del vespre, al Saló de Plens de l’Ajuntament, conferència

«El paper dels municipis en el nou context de la globalització»

a càrrec d’Ernest Maragall, regidor de Presidència i Hisenda de l’Ajuntament de Barcelona

18 de maig, divendres

a les 8 del vespre, a l’Arxiu Històric Municipal, taula rodona

«Les polítiques d’immigració i d’integració social a la Unió Europea»

amb la participació d’Anna Terron, eurodiputada “Polítiques Comunitàries”;

Ricard Zapata, professor titular de ciència politíca a la Universitat Pompeu Fabra i

Mohamed Chaïb, president de l’associació sociocultural IBN Batuta.
Lluís Miquel Pérez i Segura,

alcalde de Reus

us convida als actes que, amb motiu de la celebració el 9 de maig del Dia d’Europa,
organitza l’Ajuntament de Reus

amb la col·laboració del Consell Català del Moviment Europeu.

Reus, maig de 2001

v5 2006-12-10
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Reus, maig de 2001

Reus, maig de 2001

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.7. Targetó invitació “C”3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x100 mm
Text: Formata Light cos 12/14, a excepció dels noms, que
aniran en Formata Regular Small Caps, i el titular o concepte
a destacar, en Formata Regular.
Ciutat i data: Formata Light, cos de lletra 10/10
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

v5 2006-12-10

Lluís Miquel Pérez i Segura,
alcalde de Reus

us convida a la sessió extraordinària del Ple Municipal de nomenament de
Ramon Marcer Butí

com a Síndic Municipal de Greuges
que tindrà lloc el proper divendres 8 de juny a 2/4 d’1 del migdia al Saló de Plens

Lluís Miquel Pérez i Segura,
alcalde de Reus

us convida a la sessió extraordinària del Ple Municipal de nomenament de
Ramon Marcer Butí

com a Síndic Municipal de Greuges
que tindrà lloc el proper divendres 8 de juny a 2/4 d’1 del migdia al Saló de Plens



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa d’electes
3.2.3. Targetes i invitacions
3.2.3.8. Targetó 21x103

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x100 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Text:  Noms en Formata Regular Small Caps 10/12. Càrrecs
en Formata Light 9/10
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485
Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

Lluís Miquel Pérez i Segura

v2 2005-12-01

Lluís Miquel Pérez i Segura



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.4. Dossiers
3.2.4.1. Dossier C4, amb solapa i llom3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229 x 324 mm.
Logotip: Original en cos 24. Composició centrada
Elements del dors: Original en cos 16
Adreça: cos 12
Paper d’impressió: Invercote Creato mat de 300 g/m2,
plastificat brillant, amb llom i solapa

Tintes d’impressió:
         Pantone® 485 CVC

AJUNTAMENT DE REUS

v5 2006-12-10
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229 mm

70 mm

20 mm

229 mm

Plaça del Mercadal 1
43201 Reus

AJUNTAMENT DE REUS

5 mm



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.4. Dossiers
3.2.4.2. Dossier C43

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229 x 324 mm.
Logotip: Original en cos 24. Composició centrada
Elements del dors: Original en cos 16
Adreça: cos 12
Paper d’impressió: Invercote Creato mat de 300 g/m2,
plastificat brillant

Tintes d’impressió:
           Pantone® 485 CVC

AJUNTAMENT DE REUS

v5 2006-12-10
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229 mm

70 mm

20 mm

229 mm

AJUNTAMENT DE REUS

Plaça del Mercadal 1
43201 Reus



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.5. Protocol
3.2.5.1. Targetó salutació alcalde3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 160x50 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició centrada
Text: Formata Ligth i Small Caps, cos 10/12
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC
Pantone® Cool Gray 11

Rosa de l’Imagotip fendida en sec

v5 2006-12-10



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.2. Papereria corporativa de l’alcalde
3.2.5. Protocol
3.2.5.2. Targetó discursos A53

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x148 mm
Logotip: Original en cos 16. Composició centrada
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485 CVC

v5 2006-12-10

AJUNTAMENT DE REUS



AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

2.3. Programa d’identitat visual

v2 2005-12-01

3.3. Papereria
corporativa

d’electes



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.3. Papereria corporativa d’electes
3.3.1. Targetes
3.3.1.1. Composició i aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A8, 74x52 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició caixa esquerra
Text:  Noms en Formata Regular Small Caps 8/10. Càrrecs
en Formata Light 8/10
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa 7/9
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 7/9
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485
Pantone® Cool Gray 11

Jordi Bergadà i Masquef
Tinent d’Alcalde
d’Arquitectura i Urbanisme

Edifici Mercat Central
Carrer de Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 647  Fax 977 779 688
jbergada@reus.net

Joan Anton Verge i Guarch
Regidor adjunt a l’alcalde
per a les Relacions Cíviques

Plaça del Mercadal, 1  43201 Reus
Tel. 977 759 663  Fax 977 759 614
javerge@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

Jordi Bergadà i Masquef
Tinent d’Alcalde
d’Arquitectura i Urbanisme

Edifici Mercat Central
Carrer de Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 647  Fax 977 779 688
jbergada@reus.net

Joan Anton Verge i Guarch
Regidor adjunt a l’alcalde
per a les Relacions Cíviques

Plaça del Mercadal, 1  43201 Reus
Tel. 977 759 663  Fax 977 759 614
javerge@reus.net

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.3. Papereria corporativa d’electes
3.3.2. Targetons
3.3.2.1. Composició i aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x100 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Text:  Noms en Formata Regular Small Caps 10/12. Càrrecs
en Formata Light 9/10
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 485
Pantone® Cool Gray 11

Jordi Bergadà
Tinent d’Alcalde d’Arquitectura i Urbanisme

AJUNTAMENT DE REUS

Jordi Bergadà
Tinent d’Alcalde d’Arquitectura i Urbanisme

v2 2005-12-01

AJUNTAMENT DE REUS



AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

2.3. Programa d’identitat visual

3.4. Papereria
corporativa

dels grups municipals
v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.4. Papereria corporativa dels grups municipals
3.4.1. Paper carta
3.4.1.1. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 210x297 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Text: Part superior dreta: Adreça en Formata Light, caixa alta
i baixa, cos 8/10
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 8/10
Paper d’impressió: Coral blanc de 80 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

30 mm

100 mm

148 mm

70 mm

AJUNTAMENT DE REUS Grup Municipal
d’Esquerra Republicana de Catalunya
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 609  Fax 977 778 143
g.m.erc@reus.net

12 18 mm

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.4. Papereria corporativa dels grups municipals
3.4.1. Paper carta
3.4.1.2. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJUNTAMENT DE REUS Grup Municipal
d’Esquerra Republicana de Catalunya
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 609  Fax 977 778 143
g.m.erc@reus.net

v2 2005-12-01



Grup Municipal del Partit
dels Socialistes de Catalunya
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 652  Fax 977 778 137
g.m.psc@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



Grup Municipal de Convergència i Unió
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 630  Fax 977 778 141
g.m.ciu@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



Grup Municipal del
Partit Popular de Catalunya
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 606  Fax 977 778 140
g.m.ppc@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



Grup Municipal
d’Esquerra Republicana de catalunya
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 609  Fax 977 778 143
g.m.erc@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



Grup Municipal d’Iniciativa
per Catalunya Verds - Esquerra Alternativa
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 660  Fax 977 778 142
g.m.icv-ea@reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.4. Papereria corporativa dels grups municipals
3.4.2. Targetons3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x100 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Text: Noms en Formata Regular Small Caps 8/10
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

Grup Municipal
del Partit dels Socialistes de Catalunya

AJUNTAMENT DE REUS

Grup Municipal
del Partit dels Socialistes de Catalunya

AJUNTAMENT DE REUS

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.4. Papereria corporativa dels grups municipals
3.4.3. Targetes3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A8, 74x52 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició caixa esquerra
Text: Noms en Formata Regular Small Caps 8/9
Càrrecs: Formata Light 8/9
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa 7/8
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 7/8
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

Plaça del Mercadal 1 43201 Reus
Tel. 977 759 630  Fax 977 778 141
g.m.ciu@reus.net

Jaume Vendrell i Faci
Assessor

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal de CiU

Plaça del Mercadal 1 43201 Reus
Tel. 977 759 625  Fax 977 778 137
g.m.psc@reus.net

Imma Sivill Colet
Assessora

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal del PSC

Plaça del Mercadal 1 43201 Reus
Tel. 977 759 660  Fax 977 778 142
g.m.icv-ea@reus.net

Isabel Martínez Martínez
Assessora

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal d’ICV-EA

Plaça del Mercadal 1 43201 Reus
Tel. 977 759 606  Fax 977 778 140
g.m.ppc@reus.net

Alícia Alegret Martí
Assessora

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal del PPC Plaça del Mercadal 1 43201 Reus

Tel. 977 759 630  Fax 977 778 141
g.m.ciu@reus.net

Jaume Vendrell i Faci
Assessor

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal de CiU

Plaça del Mercadal 1 43201 Reus
Tel. 977 759 609  Fax 977 778 143
g.m.erc@reus.net

Josep Maria Flores Juanpere
Assessor

AJUNTAMENT DE REUS
Grup Municipal d’ERC

v2 2005-12-01



AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

2.3. Programa d’identitat visual

3.5. Papereria
corporativa
de l’Alcaldia

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.1. Suports d’identificació. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A5, 210x148 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició centrada
A la part inferior, espai en blanc per posar el nom de la
persona a identificar
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Cool Gray 11

AJUNTAMENT DE REUS

74 mm

87 mm 36 mm

210 mm

74 mm

42 mm

42 mm

AJUNTAMENT DE REUS

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.2. Suports d’identificació. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

v1 2003-08-04

Nom i Cognom i/o càrrec



AJUNTAMENT DE REUS

centrat
65 mm 65 mm

31 mm

50 mm

270 mm

160 mm160 mm

50 mm
85 mm

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 662  Fax 977 759 651
alcaldia@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Serveis d’Alcaldia
Protocol

15 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.3. Portafotos. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 370x270 mm
Logotip: cara: original en cos 16. Composició centrada
Dors: original en cos 8. Composició caixa esquerra
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa.
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Cool Gray 11

v1 2003-08-04



AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Serveis d’Alcaldia
Protocol

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 759 662  Fax 977 759 651
alcaldia@reus.net
www.reus.net

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.4. Portafotos. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

v1 2003-08-04



Acte

Lloc

Data

14 mm

6 mm

6 mm
6 mm

50 mm

105 mm

6 mm

6 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Serveis d’Alcaldia
Protocol

Acte

Lloc

Data

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Serveis d’Alcaldia
Protocol

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.5. Adherents identificacions fotografies3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 105x50 mm
Logotip: original en cos 8. Composició caixa esquerra
Els conceptes aniran en Formata Light Small Caps, cos 8
Paper d’impressió: Adestor mat blanc cc de 70 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Cool Gray 11

v1 2003-08-04



17 mm

2 mm

5 mm

25 mm

50 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.6. Portapins3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 50x60 mm
Logotip: original en cos 7. Composició centrada
Paper d’impressió: cartolina offset blanc de 250 g/m2,
troquelat

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.7. Caramels3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 65x50 mm
Logotip: original en cos 3,5. Composició 45º de rotació, 8
emblemes centrals i 4 en els laterals

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

7 mm

15 mm

65 mm

25 mm

50 mm

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.8. Bossa de regal 28x403

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 280x400 mm
Logotip: original en cos 16. Composició centrada
Paper d’impressió: Kraft de 150 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

280 mm 10 mm 280 mm 10 mm

400 mm

235 mm

v1 2003-08-04



Amb les salutacions més cordials

AJUNTAMENT DE REUS

Amb les salutacions més cordials

AJUNTAMENT DE REUS

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.9. Targetó annex regal3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 135x35 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició centrada
Text: Formata Light, caixa alta i baixa cos 12/12
Paper d’impressió: Coral de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

v1 2003-08-04

3 mm

5 mm

135 mm



74 mm

135 mm

42 mm 37 mm

Amb les salutacions
més cordials

Amb les salutacions
més cordials

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.10. Targetó regal rellotge3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 135x42 mm
Logotip: Original en cos 12. Composició caixa esquerra
Text: Formata Regular, caixa alta i baixa cos 12/12
Paper d’impressió: Coral de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.11. Posagots3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 120x120 mm
Paper d’impressió: Secant d’1,2 mm

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

120 mm

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.12. Diplomes fills il·lustres/adoptius3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A3, 420x297 mm
Logotip: Original en cos 24. Composició centrada
Text: Formata Regular Small Caps
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc 220 g/m2

Tintes d’impressió: Digital

L'Excel·lentíssim Ajuntament d'aquesta ciutat, desitjant que resti constància del seu
agraïment i interpretant el sentiment del veïnat, se sent honrat de concedir a

Lluís Domènech i Montaner
el títol de Fill Adoptiu de Reus

a títol pòstum

com a reconeixement públic als mèrits adquirits per la seva labor a favor dels interessos de la
ciutat que ha permès la difusió de l’arquitectura modernista  i, en especial, per celebrar enguany

l’Any Domènech i Montaner en commemoració del 150è aniversari del seu naixement.

Reus, 2 de juny de 2000

L'Alcalde
Lluís Miquel Pérez i Segura

El Secretari General
Fernando Grugués Cabré

Cos 18/25

Cos 36/56

Cos 26/48

Cos 16/26

Cos 16/20

Cos 18/20

Cos 12/16
Cos 14/16

L'Excel·lentíssim Ajuntament d'aquesta ciutat, desitjant que resti constància del seu
agraïment i interpretant el sentiment del veïnat, se sent honrat de concedir a

Lluís Domènech i Montaner
el títol de Fill Adoptiu de Reus

a títol pòstum

com a reconeixement públic als mèrits adquirits per la seva labor a favor dels interessos de la
ciutat que ha permès la difusió de l’arquitectura modernista  i, en especial, per celebrar enguany

l’Any Domènech i Montaner en commemoració del 150è aniversari del seu naixement.

Reus, 2 de juny de 2000

L'Alcalde
Lluís Miquel Pérez i Segura

El Secretari General
Fernando Grugués Cabré

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.13. Base diploma3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 297x210 mm
Logotip: Original en cos 17. Composició centrada
Paper d’impressió: Coral de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
Pantone® Cool Gray 11

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

v1 2003-08-04



AJUNTAMENT DE REUS

10 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.14. Paper convenis3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 210 x 297
Logotip: Original en cos 10. Composició centrada
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 100 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Cool Gray 11

v1 2003-08-04



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.1. Protocol
3.5.1.15. Plaques inauguració3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJUNTAMENT DE REUS

La ciutadania de Reus ha fet possible
la recuperació d’aquest espai

–l’antiga Coromina Industrial–
per posar-lo al servei del benestar i de la cultura

dels reusencs i les reusenques com a
Centre Cívic Ponent

Reus, 23 de març de 2001

La ciutadania de Reus ha fet possible
la recuperació d’aquest espai

–l’antiga Coromina Industrial–
per posar-lo al servei del benestar i de la cultura

dels reusencs i les reusenques com a
Centre Cívic Ponent

Reus, 23 de març de 2001

AJUNTAMENT DE REUS

v1 2003-08-04

Formats: A4o A3
Suport: acer inoxidable, text gravat en negre



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.1. Adherents arxiu fotogràfic3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 75x70 mm
Logotip: Original en cos 8. Composició caixa esquerra
Text: Formata Light Small Caps, cos 8
Paper d’impressió: Adestor mat blanc cc de 70 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

Registre

Data

Descripció

Autor

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa
Arxiu Fotogràfic

14 mm

6,5 mm
75 mm

70 mm

4 4

Registre

Data

Descripció

Autor

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa
Arxiu Fotogràfic

6,5 mm

6,5 mm

6,5 mm

6,5 mm

6,5 mm

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.2. Caràtula de CD3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Cara: Format: 245x120 mm
Logotip: Original en cos 12,5. Composició caixa esquerra
Text titular: Formata Regular Small Caps, cos 40/42
Text contingut: Formata Regular/Ligth Small Caps, cos 14/16
Dors: Format: 150x117 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició centrada
Text: Formata Regular Small Caps, cos 8/10

Text lateral: Formata Regular Small Caps, cos 9/11

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
Negre

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

Títol
contingut
del CD

Contingut del CD

Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD
Text contingut del CD

plec
Tí

to
l 

co
nt

in
gu

t 
de

 l
’in

te
ri

or

Format ISO 9660
(compatible Mac/PC)

Tí
to

l 
co

nt
in

gu
t 

de
 l

’in
te

ri
or

Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

AJUNTAMENT DE REUS

Plaça del Mercadal 1
43201 Reus

Tel. 977 759 662
Fax 977 778 106

info.comunicacio@reus.net
www.reus.net

Cara

Dors

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.3. Caràtula de DVD3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 275x183 mm
Cara
Logotip: Original en cos 12,5. Composició caixa esquerra
Text titular: Formata Regular Small Caps, cos 40/42
Text contingut: Formata Regular/Ligth Small Caps, cos 14/16
Dors
Logotip: Original en cos 9. Composició centrada

Text: Formata Regular Small Caps, cos 8/10
Text lateral: Formata Regular Small Caps, cos 9/11

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
Negre

v2 2005-12-01

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

Títol
contingut

del DVD

Contingut del DVD

Text contingut del DVD
Text contingut del DVD
Text contingut del DVD
Text contingut del DVD
Text contingut del DVD
Text contingut del DVD
Text contingut del DVD

llom

Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

AJUNTAMENT DE REUS

Plaça del Mercadal 1
43201 Reus

Tel. 977 759 662
Fax 977 778 106

info.comunicacio@reus.net
www.reus.net

Tí
to

l 
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gu
t 
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ri
or



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.4. Esquela funcionari3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 60x52 mm
Logotip: Original en cos 8. Composició centrada
Text: Formata Regular Small Caps cos 24, Formata Regular i
Formata Light, cos 11

Mides indicatives, adaptables a la modulació dels mitjans

Tintes d’impressió:
Negre

Nom Cognom Cognom

Filet 6pt

Filet 6pt

3mm 3 mm

Treballador de l’Ajuntament de Reus,
ha mort en accident de trànsit.

La Corporació Municipal i els seus companys i companyes
expressen el condol a la família i amistats.

Reus, 17 d’abril de 2001

Nom Cognom Cognom
Treballador de l’Ajuntament de Reus,

ha mort en accident de trànsit.
La Corporació Municipal i els seus companys i companyes

expressen el condol a la família i amistats.

Reus, 17 d’abril de 2001

v2 2005-12-01

60 mm

52 mm



Nom Cognom Cognom
Càrrec

La Corporació Municipal, recollint el sentiment de la ciutadania
de Reus, expressa el condol a la família.

Reus, 17 d’abril de 2001

Nom Cognom Cognom

Filet 6pt

Filet 6pt

5 mm 5 mm

Càrrec

La Corporació Municipal, recollint el sentiment de la ciutadania
de Reus, expressa el condol a la família.

Reus, 17 d’abril de 2001

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.5. Esquela electe3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 155x52 mm (peu de pàgina)
Logotip: Original en cos 8. Composició centrada
Text: Formata Regular Small Caps, cos 32, Formata Regular,
cos 12 i Formata Light, cos 11

Mides indicatives, adaptables a la modulació dels mitjans

Tintes d’impressió:
Negre
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.5. Papereria corporativa de l’Alcaldia
3.5.2. Direcció de Comunicació Corporativa
3.5.2.6. Anuncis oficials3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Ban Ban

Anunci Anunci

Edicte

v1 2003-08-04

Això és una mostra de text.
D’aquesta manera les maquetes
gràfiques es poden veure tal i
com seríen un cop escrits els
textos definitius. Tradicionalment,
aquesta mena de textos s’es-
crivien en llatí, per deixar ben
clar que no eren textos
significants, però la llengua llatina
té una alternança vocàlica molt
diferent de la catalana o la
castellana. Per això, actualment,
s’utilitzen textos simulats com
aquest, escrits en la llengua en
què, finalment, es redactarà el
text. Això és una mostra de text.
D’aquesta manera les maquetes
gràfiques es poden veure tal i
com seríen un cop escrits els
textos definitius. Tradicionalment,
aquesta mena de textos.
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Edicte
Això és una mostra de text. D’aquesta manera les maquetes gràfiques
es poden veure tal i com seríen un cop escrits els textos definitius.
Tradicionalment, aquesta mena de textos s’escrivien en llatí, per deixar
ben clar que no eren textos significants, però la llengua llatina té una
alternança vocàlica molt diferent de la catalana o la castellana. Per això,
actualment, s’utilitzen textos simulats com aquest, escrits en la llengua
en què, finalment, es redactarà el text. Això és una mostra de text.
D’aquesta manera les maquetes gràfiques es poden veure tal i com
seríen un cop escrits els textos definitius. Tradicionalment, aquesta mena
de textos s’escrivien en llatí, per deixar ben clar que no eren textos
significants, però la llengua llatina té una alternança vocàlica molt diferent
de la catalana o la castellana. Per això, actualment, s’utilitzen textos
simulats com aquest, escrits en la llengua en què, finalment, es redactarà
el text. Això és una mostra de text. D’aquesta manera les maquetes
gràfiques es poden veure tal i com seríen un cop escrits els textos
definitius. Tradicionalment, aquesta mena de textos s’escrivien en llatí,
per deixar ben clar que no eren textos significants, però la llengua llatina
té una alternança vocàlica molt diferent de la catalana o la castellana.
Per això, actualment, s’utilitzen textos simulats com aquest, escrits en la
llengua en què, finalment, es redactarà el text. Això és una mostra de
text. D’aquesta manera les maquetes gràfiques es poden veure.
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Això és una mostra de text. Això és una mostra de text. D’aquesta manera les maquetes gràfiques

Això és una mostra de text. Això és una mostra de text. D’aquesta manera les maquetes gràfiques
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.1. Paper carta
3.6.1.1. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 210x297 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Text: Part superior dreta: Adreça en Formata Light, caixa alta
i baixa, cos 8/10
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 8/10
Paper d’impressió: Coral blanc de 80 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

30 mm

100 mm

148 mm

70 mm

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

12 18 mm
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.1. Paper carta
3.6.1.2. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.1. Paper carta
3.6.1.3. Composició mecanogràfica3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Tipografia:
Persona destinatària, codi postal i signatura: Formata light
Small Caps cos 11/13. Composició en caixa esquerra
Càrrec i adreça: Formata light cos 11/13. Composició en
caixa esquerra
Text de la carta: Formata light cos 11/13. Justificat

Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanografiats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de tota la
correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol organisme de l’Ajuntament

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui
12 punts o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme, començant
a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença per sota
del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format americà.

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la firma, així com també la localitat i la
data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La distància d’aquesta darrera línia
al marge inferior del paper no ha de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

Reus, 12 de febrer de 2002

100 mm

148 mm

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net62 mm

15 mm

AJUNTAMENT DE REUS
El Secretari General

v2 2005-12-01



Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanografiats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de tota la
correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol organisme de l’Ajuntament.

La principal característica és l’alineació justificada de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui 12
punts o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme, començant
a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença per sota
del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format americà.

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la firma, així com també la localitat i la
data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La distància d’aquesta darrera línia
al marge inferior del paper no ha de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

Reus, 12 de febrer de 2002

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS
El Secretari General

v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.1. Paper carta
3.6.1.4. Composició mecanogràfica per a sobres
amb finestra a la dreta3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

v2 2005-12-01

Senyor/a,

Aquest és un nou model de paper de carta per a les grans trameses que es fan amb els sobres amb
finestra.

El nom i l’adreça de la persona destinatària se situen a la dreta, a l’alçada del punt imprès, que s’ha
d’identificar per la finestra gran de la dreta del sobre. L’adreça no ha de ser més llarga de cinc línies.

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui
12 punts o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc. No cal justificar el marge
dret i es recomana no fer partició de paraules.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme, començant
a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença per sota
del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format americà.

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la firma, així com també la localitat i la
data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La distància d’aquesta darrera línia
al marge inferior del paper no ha de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

Reus, 12 de febrer de 2002

62 mm

105 mm
15 mm

Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

49 mm

148 mm

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS
El Secretari General



Senyor/a,

Aquest és un nou model de paper de carta per a les grans trameses que es fan amb els sobres amb
finestra.

El nom i l’adreça de la persona destinatària se situen a la dreta, a l’alçada del punt imprès, que s’ha
d’identificar per la finestra gran de la dreta del sobre. L’adreça no ha de ser més llarga de cinc línies.

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical que dibuixen
les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata i es recomana que el
cos de lletra no sigui superior al 12. L’espaiat entre línies pot ser el que li correspon al cos, o sigui 12
punts o superior. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc. No cal justificar el marge dret i
es recomana no fer partició de paraules.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de l’organisme, començant
a l’alçada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o del comunicat comença per sota
del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al sobre de format americà.

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la firma, així com també la localitat i la
data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La distància d’aquesta darrera línia
al marge inferior del paper no ha de ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

Reus, 12 de febrer de 2002

Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec
Adreça
Codi Postal i Població

AJUNTAMENT DE REUS Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

v2 2005-12-01

AJUNTAMENT DE REUS
El Secretari General



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.1. Paper carta
3.6.1.5. Comunicat interior3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

v2 2005-12-01

62 mm

105 mm
15 mm

49 mm

148 mm

v2 2005-12-01

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical
que dibuixen les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata
cos 12. L’interliniat és de 15 punts. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc. Cal
justificar el marge dret i es recomana no fer partició de paraules.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

INTERIOR

AJUNTAMENT DE REUS Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 010 023
info.comunicació@reus.net
www.reus.net/ajuntamentinforma/

De: DCC
A: Secretaria General
A/A: Sr. Fernando Grugués
Tema: Nou model de comunicat interior
Data: 12/06/2006
Text:

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

CI 278/2006

EXP. 2021/2006
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La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical
que dibuixen les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogràfica és la Formata
cos 12. L’interliniat és de 15 punts. La separació entre paràgrafs és d’una línia en blanc. Cal
justificar el marge dret i es recomana no fer partició de paraules.

Ben cordialment,

Nom i cognoms
Càrrec

INTERIOR

AJUNTAMENT DE REUS Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa
Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 977 010 023
info.comunicació@reus.net
www.reus.net/ajuntamentinforma/

De: DCC
A: Secretaria General
A/A: Sr. Fernando Grugués
Tema: Nou model de comunicat interior
Data: 12/06/2006
Text:

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

CI 278/2006

EXP. 2021/2006



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.1. Sobre DL3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: DL, 220x110 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa, cos 8/9
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 8/9
Paper d’impressió: Autodex blanc

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
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Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net
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Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net
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18 mm AJUNTAMENT DE REUS
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.2. Sobre DL amb finestra3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa
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A Plaça del Mercadal 1  43201 Reus

Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net
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AJUNTAMENT DE REUS
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oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.3. Sobre B5. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: B5, 176x250 mm
Logotip: Original en cos 12. Composició caixa esquerra
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa, cos 9/10
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 9/10
Paper d’impressió: Autodex blanc

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
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-G

EN
-0
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44 mm
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Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.4. Sobre B5. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJ
-G

EN
-0

5

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.5. Bossa B4. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: B4, 250x353 mm
Logotip: Original en cos 24. Composició caixa esquerra
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa, cos 12/13
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 12/13
Paper d’impressió: Autodex blanc

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

AJ
-G

EN
-0

6

240 mm

44 mm

49 mm

20 mm

125 mm10 mm

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.2. Sobres i bosses
3.6.2.6. Bossa B4. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113

oac@reus.net
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.3. Targetes
3.6.3.1. Composició i aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A8, 74x52 mm
Logotip: Original en cos 9. Composició caixa esquerra
Text:  Noms en Formata Regular Small Caps 8/9
Càrrecs: Formata Light 8/9
Adreça: Formata Light, caixa alta i baixa 7/8
Codi postal i Reus: Formata Regular, Small Caps 7/8
Paper d’impressió: Zeta allisat blanc de 260 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

Edifici Mercat Central
Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 674 - 977 759 635
Fax 977 759 688
arquitectura@reus.net

Serveis Tècnics

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura i Urbanisme

Edifici Mercat Central
Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 674 - 977 759 635
Fax 977 759 688
arquitectura@reus.net

Serveis Tècnics

Edifici Mercat Central
Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 674  Fax 977 759 688
gbs.arquitectura@reus.net

Gabriel Bosques Sánchez
Arquitecte

Edifici Mercat Central
Sardà i Cailà s/n, 1r  43201 Reus
Tel. 977 759 674  Fax 977 759 688
gbs.arquitectura@reus.net

Gabriel Bosques Sánchez
Arquitecte

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura i Urbanisme

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura i Urbanisme

v1 2003-08-04

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura i Urbanisme



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.4. Adherent tramesa3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: 210x10 mm
Logotip: Original en cos 10. Composició caixa esquerra
Adreça: cos 8/9
Paper d’impressió: Adestor mat blanc cc de 70 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS

v1 2003-08-04

Plaça del Mercadal 1  43201 Reus
Tel. 901 112 113
oac@reus.net
www.reus.net

AJUNTAMENT DE REUS



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.5. Carpeta C4 Transferència documentació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 16. Centrat.
Contraportada: Original en cos 16. Centrat
Paper d’impressió: Cartulina gris de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Negre

v1 2003-08-04
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AJUNTAMENT DE REUS

229 mm

324 mm

229 mm



10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia

AJUNTAMENT DE REUS
Promoció i Estratègia

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.1. Expedient C4 Alcaldia3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
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10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Promoció i Estratègia

AJUNTAMENT DE REUS
Promoció i Estratègia

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.2. Expedient C4 Promoció i Estratègia3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 4725
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Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals

Núm. exp.

Departament

Data sortida arxiu

Data entrada arxiu

Any

Format

Sig. top

Observacions

Núm.

10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.3. Expedient C4 Recursos Generals3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Process Blue
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.4. Expedient C4 Arxiu General Administratiu3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Process Blue

v2 2005-12-01

20 mm

Núm. Exp. Any

Departament

Data sortida arxiu

Data entrada arxiu

Format

Sig. top Núm.

Observacions

SERVEI DE PRÉSTEC

Núm. Exp. Any

Departament

Data sortida arxiu

Data entrada arxiu

Format

Sig. top Núm.

Observacions

SERVEI DE PRÉSTEC

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals

Arxiu General Administratiu

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals
Arxiu General Administratiu

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals
Arxiu General Administratiu

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals

Arxiu General Administratiu

229 mm

10150 mm

10 mm

298 mm

40 mm

16 mm
16 mm

40 mm

40 mm



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.5. Expedient C4 Hisenda3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Process Blue

v1 2003-08-04

10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Hisenda

AJUNTAMENT DE REUS
Hisenda

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.6. Expedient C4 Medi Ambient3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Green
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Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Medi Ambient

AJUNTAMENT DE REUS
Medi Ambient

10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm



Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura
i Urbanisme

AJUNTAMENT DE REUS
Arquitectura i Urbanisme

10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.7. Expedient C4 Arquitectura i Urbanisme3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Green
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10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Via Pública

AJUNTAMENT DE REUS
Via Pública

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.8. Expedient C4 Via Pública3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Green
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10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Educació i Família

AJUNTAMENT DE REUS
Educació i Família

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.9. Expedient C4 Educació i Família3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 151
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10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Benestar

AJUNTAMENT DE REUS
Benestar

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.10. Expedient C4 Benestar3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 397
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10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

Servei

Secció

Unitat

Assumpte

Any

Expedient

20 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Cultura

AJUNTAMENT DE REUS
Cultura

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.11. Expedient C4 Cultura3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 3135
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20 mm

AJUNTAMENT DE REUS

AJUNTAMENT DE REUS

10150 mm298 mm

92 mm

16 mm

16 mm

40 mm

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.6. Carpeta expedients
3.6.6.12. Expedient C4 ús general3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: C4, 229x324 mm
Logotip: Portada: Original en cos 24. Caixa esquerra.
Contraportada: Original en cos 12. Centrat
Paper d’impressió: Coral blanc de 180 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® Cool Gray 11
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3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.7. Aplicacions especials de la identitat
3.6.7.1. Cartell avís. Composició3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Format: A4, 210x297 mm
Logotip: Original en cos 16. Composició centrada
Avís: Formata Regular, 152/152
Paper d’impressió: Offset blanc de 80 g/m2

Tintes d’impressió:
Pantone® 209
Pantone® 109

AVÍS

v2 2005-12-01

62 mm

225 mm

10 mm

297 mm



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.6. Papereria corporativa general
3.6.7. Aplicacions especials de la identitat
3.6.7.2. Cartell avís. Aplicació3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

Restriccions de circulació
amb motiu del concert de la

cantant Lucrecia en la
inauguració de la Fira

Fira de Reus celebrarà el dissabte 7 d’octubre, a les 8 del vespre,
la inauguració de les obres d’ampliació del Palau de Fires i Congressos
amb un concert de la cantant Lucrecia. Per aquest motiu, en els

propers dies hi haurà restriccions de trànsit en el tram de l avinguda
de Sant Jordi que va del carrer de Sard  a la riera d Arag  per
dur a terme les tasques de muntatge i desmuntatge de l’escenari:

Del divendres dia 6 al dilluns dia 9 no s’hi podrà circular.

El dissabte dia 7, de les 6 del matí a les 10 de la nit,
no s’hi podrà circular ni aparcar.

El dissabte dia 7, de les 6 de la tarda a les 10 de la nit,
no es podrà entrar ni sortir del pàrquing dels núm. 17-19

El concert ser  de car cter gratu t

AVÍS
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AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

2.3. Programa d’identitat visual

3.7. Segells
de cautxú

 corporatius
v2 2005-12-01



3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.7. Segells de cautxú
3.7.1. Model estàndard3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12
Formata Light 9/11

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12
Formata Light Condensed 9/11

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12
Formata Light Condensed 9/11

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Gabinet de l’Alcalde

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Direcció de Comunicació Corporativa

AJUNTAMENT DE REUS
Recursos Generals
Reg. d’Emergències i Seguretat Civil

AJUNTAMENT DE REUS
Sindicatura
Municipal de Greuges

AJUNTAMENT DE REUS
Síndic Municipal
de Greuges
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Carrer de Roser 67
43203 Reus

Formata Regular C/A/B 10/22,5

Data

Entrada

Sortida

8 mm

8 mm

8 mm

FORMATA REGULAR C/A 10,5/13,5
Formata Regular Small Caps 10/12
Formata Light 9/11

Data

Entrada

Sortida Formata Regular small caps  C/A/B 18/188 mm

8 mm

8 mm
Formata Regular C/A/B 10/22,5

Formata Ligth C/A/B 11/14

Formata Regular small caps C/A/B 11/14

Data

Direcció

Regidor/a

Conforme

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.7. Segells de cautxú
3.7.2. Registre d’entrada i sortida, especials i d’adreça3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

AJUNTAMENT DE REUS
Alcaldia
Gabinet de l’Alcalde

AJUNTAMENT DE REUS
Guàrdia Urbana

AJUNTAMENT DE REUS
Via Pública
Servei de Mobilitat

8 mm

8 mm

8 mm

8 mm

8 mm

8 mm

AJUNTAMENT DE REUS
Guàrdia Urbana
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fundació formació i empresa
mas carandell

consorci del
teatre Bartrina
reus

3. Aplicacions a la papereria corporativa
3.7. Segells de cautxú
3.7.3. Organismes3

Programa d’identitat visual
AJUNTAMENT DE REUS

Manual de normes de
comunicació corporativa

INSTITUT MUNICIPAL DE
FORMACIÓ I EMPRESA
Reus

PATRONAT MUNICIPAL
DE TURISME I COMERÇ
Reus

INSTITUT MUNICIPAL
DE MUSEUS
Reus

INSTITUT MUNICIPAL
D’ACCIÓ CULTURAL
Reus

AJUNTAMENT DE REUS
Institut de Puericultura
Dr. Frias
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