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1.- INTRODUCCIO

La Memoria de I'Arxiu Municipal de Reus que presentem esta estructurada en tres
grans ambits de gesti6: el primer d’aquest ambits, correspon a la propia gesti6 del
Servei, que compreén la planificacio i direccio, la gestié economica i pressupostaria,
la gestid dels recursos humans i la gestié dels espais i les infraestructures.

El segon ambit al que farem referéncia és la gestié dels documents i de la
informacio. Hi distingirem:

e Eltractament documental (instruments de descripcid, els ingressos de
documentacio, l'accés a la informacid, I'eliminacié documental i les
técniques de preservacio i conservacio).

e El Sistema de Gestié dels documents i la informacié (les eines
arxivistiques, les aplicacions informatiques i de suport tecnologic i les
normatives)

En aquest gran ambit farem especial émfasi en com el Servei d’Arxiu Municipal esta
col-laborant, juntament amb d'altres departaments municipals, en la implantacié de
I’Administracio electronica a l'organitzacio.

La gestio del canvi d'una Administracié “en paper” a una administracié “electronica”
suposa un repte per totes les unitats de gesti6 de la Corporacio, alhora també per
la ciutadania. En aquest sentit, I'’Arxiu esdevé -junt amb altres Serveis-, una peca clau
per facilitar i impulsar aquest canvi.

Finalment, el darrer ambit al que farem referéncia, correspon al de la promocié de
la cultura i difusié. Es tracta de 'ambit que déna més visibilitat al Servei i a través del
qual donem a conéixer les funcions dels arxius, les tasques s'hi realitzen i la
importancia de preservar el patrimoni documental de la nostra ciutat i de donar-lo
a coneixer mitjancant diverses activitats.

Els diferents apartats de la Memoria 2019 els podem identificar amb els grups de
series i series documentals del Quadre de Classificacié de I'organitzacié, fet que el
converteix en la columna vertebral a I'nora de I'estructuracio de la informaci6. Una
potent eina arxivistica que permet gestionar de manera eficac i eficient la produccié
documental de la nostra organitzacio.



1.1 ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

L'Arxiu Municipal, en termes organitzatius, depén de la regidoria delegada de I'Area
de Participacié, Bon GoverniServeis Generals, segons estableix el Decret de I'Alcaldia
numero 2019017983 de data 27 de novembre de 2019

L'Arxiu Municipal de Reus (AMRE) comparteix instal-lacions amb I’Arxiu Comarcal del
Baix Camp. Les relacions entre ambdues administracions (Ajuntament i Generalitat)
i la gestié de I'espai de I'Arxiu esta regulada pel Conveni de col-laboraci6 entre el
Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya, el Consell Comarcal del Baix
Camp i 'Ajuntament de Reus per a la gesti6é de 'Arxiu Comarcal del Baix Camp.

1.2 MARC NORMATIU DE REFERENCIA

e Llei 9/1993, de 30 de setembre, del patrimoni cultural catala (DOGC num.
1807, d'11.10.1993)

e Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents (DOCG num 3437, de
24.07.2001)

e Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacié i tria de documents
(DOGC num. 5056 de 25.01.2008)

e Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern

e Llei20/2015, de 29 de juliol, de modificacié de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d'arxius i documents.

e Llei 39/2015, d'1d'octubre, de procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

e Reglament Arxiu Municipal de Reus, BOPT num 171, 24.07.2000

e Conveni de col-laboracié entre el Departament de Cultura de la Generalitat
de Catalunya, el Consell Comarcal del Baix Camp i 'Ajuntament de Reus per
a la gesti6 de I'Arxiu Comarcal del Baix Camp (10 de juliol de 2014).



2. ADMINISTRACIO DEL SERVEI D'ARXIU

2.1 PLANIFICACIO | DIRECCIO DEL SERVEI.

La direccié de 'AMRE, s’ha centrat en aquest 2019, basicament en planificar,

gestionar i organitzar el servei, dacord amb les seguents linies d'actuacio:

Promocionar, impulsar i dirigir la implantacié i el manteniment del sistema
de gestiod integral de la documentacié municipal.

Participar activament en la implantacié de I'Administracié electronica a
I'organitzacio, formant part de les comissions, comités i grups de treball que
es constitueixin amb aquest objectiu.

Contribuir activament als objectius de Govern Obert, Bon Govern i
Transparencia

Facilitar I'accés a la informacio i garantir la seva preservacié

Implantar un nou sistema de gesti6 integral de Servei d’Arxiu

Difondre mitjancant un pla d'activitats anual el patrimoni documental de la
ciutat aixi com establir vincles amb els centres docents del municipi.

Vetllar pel patrimoni documental de la ciutat

Pel que fa a la participacié del personal técnic de I'Arxiu en projectes, comissions o
comités d'abast transversal i corporatiu, cal destacar:

Nom Participant

Grup de treball per a la implantacié de I'Administracio Técnica i Direccié6 AMRE
electronica

Equip de tramits telematics Técnica i Direcciéo AMRE
Comissio Tecnica de Transparéncia Direccio AMRE

Comite de seguretat interna corporativa Direccié AMRE

Projecte nova intranet corporativa Direccié AMRE
Elaboracioé del Pla de Participacié Municipal Direccio AMRE
Comissié Any Roseta Mauri Direccié AMRE

També s’ha participat en I'elaboracié del PAM (Pla d’Accié Municipal) fent diverses

aportacions en els seglients eixos:

(2]




e Progrés social: Ambit Educaci6, Ambit de Participacié i Ambit de Cultura
o Gesti6 organitzacié i planificaci6: Ambit de gestié i organitzaci6 dels recursos,

Ambit de TIC i Smart City i Ambit de Transparéncia i Bon Govern

2.2  GESTIO ECONOMICA i PRESSUPOSTARIA

El Servei d’Arxiu Municipal compta amb un pressupost de 13.573,27
€. Aquest any 2019 s’ha dotat, de manera extraordinaria, una partida d’inversions:
8.000 € destinats estanteries fixes de la sala 2.4, 41.000 destinats a la licitacié dels
armaris compactes mobils del diposit 2.3 i 6.110,50 euros a la restauracié de
patrimoni documental.

ORGANIC 2019 PROGRAMA Descripci6é ‘ Despesa
21117 33220 202 Arrendaments edificis 3073 € 3073,27
21117 33220 22000 Material d'oficina 500 € 297,79

21117 33220 22699 Despeses diverses 2000 € 1797,03
21117 33220 22799 Treballs realitzats per | 8000 € 8443,47

altres empreses

21117 33220 625 Mobiliari i estris
21117 33220 629 Altres inversions
21117 33220 22601 Atencions 133.70

protocol-laries

Total despesa ordinaria 13.745,26
Estanteries fixes 8.0000 8.0000

21117 33200 632 Inversions 41.000 41.000

21117 33600 612 Proteccié del | 6110,50 3.666,50

patrimoni- restauracié

Total despesa ordinaria + despesa extraordinaria 60.683,77 66.411,76*

(*) Subvencié Generalitat (2.444 €)



Despesa ordinaria 2019

m Arrendaments edificis
Material d’oficina

Despeses diverses

Treballs realitzats per
altres empreses

® Mobiliari i estris

2.3 GESTIO DELS RECURSOS HUMANS

El Servei d'Arxiu Municipal actualment compta amb el seglent

personal estable: una arxivera (direccié de l'Arxiu) - técnic superior Al-, dues
técniques mitges d’arxiu -A2- i un técnic auxiliar (contracte de relleu). Aquest 2019
s’ha tingut el suport del tecnic auxiliar que gaudeix de la jubilaci6 anticipada (a ra6
de 50 dies/any).

També s’ha comptat amb el seguent personal temporal:

Una persona provinent d'un Pla d'Ocupacié - 365 dies -

Un alumne en practiques de la URV (practiques curriculars) - 150 hores-

Un alumne en practiques de la URV (practiques extracurriculars) - 250 hores-
Un alumne en practiques de IEscola Superior d'Arxivistica i Gestio
documental (ESAGED-UAB) - 300 hores-

Una alumna en practiques de I'ES Baix Camp -300 hores-

Personal contractat per obra i servei:

Una restauradora-conservadora (contracte menor de serveis)
Un musicoleg (contracte menor de serveis)

Pel que fa a la formacié del personal, destaquem l'assisténcia a :

Curs

Organitzador

Conservacio, preservacio i digitalitzacid d'originals fotografics | Institut ~ d’Estudis  Fotografics

Catalunya. Barcelona.

de

Un any del RGPD: arxius i dades personals AAC-GD




Intel-ligéncia emocional

Ajuntament de Reus

Congrés de Govern Digital

COAOQC, LocalRet

Arxiu electronic Unic (curs 3/2019)

AAC-GD

Curs sobre protecci6 de dades segons nova normativa (RGPD)

Ajuntament de Reus

Arxiu electronic Unic

AAC-GD

Jornada técnica: Criteris dintervencié i conservacié

preventiva dels fons documentals

CRBMC

Simposi d'Arxius Patrimonials a Vilassar de Dalt

Ajuntament de Vilassar, DIPBA

Eines pel tractament arxivistic de documents audiovisuals

AAC-GD

Laboratori d’Experiéncies

AAC-GD i ESAGED-UAB

Identificacio, signatura i autenticitat documental

Ajuntament de Reus,

Tarragona

Diputacié de

Seu electronica

Ajuntament de Reus

Formacié sobre el nou RD de control horari

Ajuntament de Reus

Introduccié al Régim Local

Diputacié de Tarragona

Taller practic del procediment administratiu

Diputacié de Tarragona

Convenis amb centres d’'ensenyament:

e Conveni amb la Universitat Carlos Ill. Alumnes del Master de Archivistica.

Practiques extracurriculars.
e Conveni amb I'Escola

Superior d'Arxivistica i Gestié de Documents de

Catalunya. Alumnes del Master d’Arxivistica i Gestié documental. Practiques

extracurriculars.

e Conveni amb la Universitat Rovira i Virgili. Alumnes del Grau d'Historia.

Practiques curriculars i extracurriculars.

e Conveni amb l'Institut Baix Camp. Practiques Dual

e Conveni amb l'lnstitut Mare Molas.




2.4  GESTIO DELS ESPAIS | DE LES INFRAESTRUCTURES

2.4.1 Descripci6 dels espais disponibles

o Edifici del c. Sant Antoni M. Claret

Es tracta d'un edifici obra dels arquitectes Nuria i Jordi Oliveras Boix. Consta
de planta baixa i tres pisos, i va ser inaugurat I'any 2010.

La planta baixa disposa d'una sala d'actes polivalent i d'una sala d'estudi per als
investigadors, aixi com de l'espai de treball intern (despatxos, sales d'entrada i de
tractament documental). Els tres pisos son per diposit documental. El primer pis
disposa de tres sales de diposit general i dues sales de diposit especial (sala de
suports especials SE i sala de grans formats GF). Els altres dos pisos disposen de
quatre sales de diposits generals.

L'edifici esta pensat per construir un altre pis de diposit si en el futur és necessari.

Superficie total construida 2.120 metres quadrats

Superficie total util 1.912 metres quadrats

Superficie sales de diposit 1.321 metres quadrats

Capacitat total de diposit 16.360 metres lineals de prestatgeria.
Compta amb 10.000 metres lineals de
prestatgeria

e Nau C. CASTILLEJOS

Actualment I'Arxiu Municipal disposa d'una nau al c. Castillejos
(poligon industrial Agro Reus), on s'hi custodia documentacié de consulta no
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frequent. La nau té una superficie de 266 m quadrats als que cal sumar-hi 52 metres
quadrats d'altell. A finals de 2019 la seva ocupaci6 sobrepassava el 100%.

e Edifici de I'Antic Arxiu Administratiu (c. Aiguanova)

Situat al c. Rafel de Casanova 6, a I'antic edifici on hi havia I'escola Rubié i Ors. Es un
equipament d'una sola planta, rectangular, i amb un petit pati en un solar que fa
cantonada (c. Aiguanova). Actualment hi ha dipositada documentacié eliminable,
eminentment.

També s'utilitza una sala per a dipositar-hi material pendent de desinfectar, per tant
en espera de tractament.

2.4.2 Inversions realitzades en aquest espais

» Estanteries fixes (febrer de 2019), sala 2.4, de I'Arxiu Municipal (c. Santa
Antoni Maria Claret, 3)

» Collocaci6 del vinil a la facana de vidre que doéna als carrers Sant Antoni
Maria Claret i Aiguanova.

Durant I'any 2019, s’han realitzat un total de 40 intervencions per part del servei de

la Brigada Municipal i les despeses generades han estat:

Despeses diversos treballs | 2.932,13 €
manteniment

Manteniment ascensor 1.414,80 €
Climatitzacié arxiu municipal 2.866,24 €
TOTAL 7.313,17 €

Pel que fa a les despeses de STIT:

Numero d'ordinadors AMRE 6

Cost anual Tl per ordinador 848,35 €
Cost total TI 5090,11€
N° teleéfons 9

Cost anual Tl per telefon 150, 34 €
Cost anual total 1353,04 €
Cost anual manteniment alarmes i cameres 328,72
TOTAL COST TIC 2019 6.771,87 €

1"



La despesa corresponent als servei de la neteja és de:

Servei de neteja

Cost anual

1 hora diaria de servei

5.938,89 €.

2.4.2 Ocupacié d'espais

Actualment la documentacié administrativa de I'Arxiu i la pertanyent a

donacions fetes a 'AMRE, presenta la seglent ocupacié en metres lineals:

ESPAI CAPACITAT OCUPACIO Lliure SO*
ml ml ml ml

Arxiu, c. St Antoni M. Claret 3

Sala 1.1 ACBC Capses en compactes

Sala1.2 364,44 315,38 49,06 0 Capses en compactes

(del 8 al 13) i
prestatgeria fixa nim. 1

Sala1.3 906,30 836,95 69,35 Esquerra: Ocupacio tedrica:
335,86 1936,15. Capses en
Dreta: compactes. L'ocupacio
18,70 del pany esquerra es
Total: compta com a SO per
354,56 estar trencat.

Sala FE 83,63 35,00 48,63 0

Sala GF ACBC Planeres

Sala 2.1 ACBC

Sala 2.2 ACBC

Sala2.3 906,30 786,66 119,64 Esquerra: Ocupacio tedrica:
539,25 1936,15. Capses en
Dreta: compactes. L'ocupacio
26,98 del pany Esquerra es
Total: compta com a SO per
566,23 estar trencat.

Sala 2.4 421,91 330,87 91,04 0

Sala 3.1 ACBC Prestatgeries

Sala 3.2 0 n/a n/a 36,40

Sala3.3 891,00 741,60 149,40 14,92 Capses en compacte

Sala3.4 ACBC
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Passadissos 0 N/a N/a 26,80

TOTAL 3573,58 3046,46 527,12 998,91

AGA (Arxiu General Administratiu), c. Aiguanova

Sala 1 0 N/a N/a 75,20

Sala 3 0 N/a N/a 133,60

Sala 4 0 N/a N/a 146,40

Sala técnica 0 N/a N/a 29,20

TOTAL 0 N/a N/a 384,40

NAU, c. Castillejos

Estructura 1036,80 1036,80 0 0 Capses sobre palet

Prestatgeria 224,00 58,60 165,40 0 Només CT

Terra 0 N/a N/a 441,60 Capses sobre palet

Altell 0 N/a N/a 93,6 Llibres biblioteca.
Capses sobre palet

TOTAL 1260,80 1095,40 165,40 535,20

ESPAI CAPACITAT OCUPACIO Lliure SO Documentacié total

ml ml ml ml arxivada (ocupaci6+S0)

Totals 483438 4141,86 692,52 1918,51 6060,37

-5,00% 273,95 n/a n/a N/a n/a

Totals 4593,00 4141,86 692,52 1918,51 6060,37

*S0: Sobreocupacio
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3.- GESTIO DELS DOCUMENTS I DE LA INFORMACIO

3.1 TRACTAMENT DOCUMENTAL

3.1.1 Instruments de descripci6é
e Inventaris

Fons Municipal. Linventari del fons municipal de Reus s’ha anat actualitzant a

mesura que s’han produit les noves transferéncies.

Col-leccions privades ingressades. S'’ha procedit a lI'inventari de la Col-lecci6 Lluisa
Vidiella i familia, Col:leccié Emilia Briansé, Col:leccié Guillem Alonso i Col-leccié

Ramona Torruella.

o Catalegs

Fons Municipal de Reus

Durant aquest any 2019 s’ha seguit amb la catalogacié de la série de llicéncies

d'obres, basicament:

1. Seguiment de la digitalitzacio i buidatge en una BD de les fitxes de llicéncies
urbanistiques (16.000 registres entrats)

2. Buidatge dels anys 1973-1975 dels expedients de llicencies urbanistiques i
comprovacio i actualitzacié de dades.

3. Inicide la catalogacio dels expedients de llicéncies urbanistiques de finals del

segle XVIII (amb descripci6 de planols).

Cal destacar també, la catalogacié de 975 cartells provinent de la transferéncia

I'lMRC, que s’han aplanat, s’han descrit i s’han col-locat a les planeres.

Fons del Mestre Xavier Vidal (musical)

S’ha seguit amb la catalogacio del fons del Mestre Vidal (fases 4 i 5). Shan catalogat

un total de 500 registres, restant una darrera fase (la 6a) per finalitzat tot el fons.



S’han seguit els criteris indicats per 'UAB (Musicologia) per tal de poder incloure

aquesta informacié a I'lnventari de Fons Musicals de Catalunya.

Fons Sanroma

S’han dut a terme les tasques de catalogacié del fons Sanroma, tant del comercial

com del personal.

Fons Pere Anguera

S’han continuat les tasques de catalogacié dels cartells de la col-leccié que integra el

fons Pere Anguera (aplanament i col-locacio6 a planera).

e Registres

S’hainiciat el registre de digitalitzacions i s’ha actualitzat - nova BD- el de donacions.
També sha iniciat el registre de peticions (PAE) de questions relatives a
I’Administracio electronica (basicament demandes i incidéncies dels departaments

referents a la gestiéo documental)

3.1.2 Ingressos de documentacié
e Transferéncies de documentacié

La documentacié de més de cinc anys s'ha de transferir a I'Arxiu Administratiu. En
el cas de séries que pel seu Us frequent o per qualsevol altra radé s'aconselli una
permanencia més prolongada als arxius de gestio, hi podra romandre previa
comunicacié del cap de la unitat de gestio a la direccié del servei d'arxiu. Les
transferencies s'efectuen d'acord amb el calendari consensuat per I'Arxiu municipal
i els diversos departaments, organismes autonoms i empreses vinculades legalment

a I'Ajuntament. Aquest 2019 s’han transferit un total de 256,71 ml.

Durant I'any 2019 les entrades de documentacio per transferéncia, han estat:
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Nuim | Datade | Datade | Procedéncia Desti Dates Metres Unitats
registre | transfer. lineals doc.
1 16/01/19 | 16/01/19 | Activitats Arxiu 2005 - 1C
2 21/01/19 | 21/01/19 | Activitats Arxiu 2011-2012 - 2C
3 24/01/19 | 21/01/19 | Serveis Socials Arxiu 2007-2014 14,96 136
4 01/02/19 | 01/02/19 | Medi Ambient Arxiu 2014-2015 4,55 35X
5 01/02/19 | 01/02/19 | Medi Ambient Arxiu 2014 2,00 16X
6 01/02/19 | 01/02/19 | Medi Ambient Arxiu 2011-2014 2,01 17X
7 05/02/19 | 01/02/19 | Cadastre AGA 2009-2012 18,37 167X
8 06/02/19 | 06/02/19 | Guardia Urbana | Arxiu 2012 31,24 284X
9 08/02/19 | 07/02/19 | Llicencies Arxiu 1986 - 1C
10 08/02/19 | 07/02/19 | Activitats Arxiu 2009-2012 - 8C
11 08/02/19 | 07/02/19 | Activitats Arxiu 2012 - 7C
12 08/02/19 | 05/02/19 | Activitats Arxiu 2012 - 1C
13 08/02/19 | 05/02/19 | Activitats Arxiu 2007-2009 - 5C
14 11/02/18 | 08/02/19 | Guardia Urbana | AGA 2008-2013 6,60 60X
15 26/02/19 | 21/02/19 | Mobilitat AGA 2013 8,47 77X
16 26/02/19 | 21/02/19 | Mobilitat AGA 2014 9,02 82X
17 26/02/19 | 26/02/19 | IMRC Arxiu 1979-2018 n/a 949
cartells
18 27/02/19 | 27/02/19 | Brigades AGA 2001-2013 12,32 112X
19 28/02/19 | 28/02/19 | Activitats Arxiu 2006 0,12 3X
20 07/03/19 | 07/03/19 | Poblacié Arxiu 2011-2012 22,00 200X
21 07/03/19 | 07/03/19 | Llicencies Arxiu 2008 3,60 30
22 11/03/19 | 11/03/19 | Rendes- Arxiu i 2009-2014 - 7C
Inspeccié AGA
23 11/03/19 | 11/03/19 | Activitats Arxiu 2009-2012 - 12C
24 13/03/19 | 13/03/19 | Activitats Arxiu 2005 0,12 1X
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Nuim | Datade | Datade | Procedéncia Desti Dates Metres Unitats
registre | transfer. lineals doc.

25 13/03/19 | 18/03/19 | Activitats Arxiu 2011 0,20 2C

26 21/03/19 | 20/03/19 | Poblacié Arxiu 2013 21,01 191X

27 08/04/19 | 05/04/19 | Salut Publica Arxiu 2000-2016 4,84 44X

28 12/04/19 | 11/04/19 | Llicéncies Arxiu 2008 6,27 4Xg+50X

29 25/04/19 | 15/04/19 | Llicéncies Arxiu 2008 % 1C

30 09/05/19 | 08/05/19 | Secretaria Arxiu 1998-1999 0,05 2C

31 13/05/19 | 06/05/19 | Responsabilitat | Arxiu 2013 0,42 4X
Patrimonial

32 14/05/19 | 06/05/19 | Medi Ambient Arxiu 2014 - 1C

33 21/05/19 | 20/05/19 | Guardia Urbana | Arxiu 2013 30,80 280X

34 23/05/19 | 16/05/19 | Gerencia de Arxiu 2011-2015 0,99 9X
Serveis Generals

35 29/05/19 | 22/05/19 | Rendes Arxiu 2009-2011 - 2C

36 29/05/19 | 23/05/19 | Cadastre Arxiu 2012 - 1C

37 29/05/19 | 29/05/19 | Medi Ambient Arxiu 2014 - 1C
(Salut Publica)

38 29/05/19 | 29/05/19 | Llicencies Arxiu 2008 6,76 52X

39 30/05/19 | 30/05/19 | Medi Ambient Arxiu 2012 - 1C

40 03/06/19 | 31/05/19 | Secretaria Arxiu 2012-2013 4,29 33X

41 05/06/19 | 04/06/19 | Medi Ambient Arxiu 2011 - 1C

42 14/06/19 | 13/06/19 | Responsabilitat | Arxiu 2010-2014 1,21 11X
Patrimonial

43 17/06/19 | 14/06/19 | Secretaria Arxiu 2011 % 1C

44 17/06/19 | 14/06/19 | Activitats Arxiu 2009-2011 0,13 6C

45 19/06/19 | 17/06/19 | Activitats Arxiu 2005,2008 0,13 1X+1C

46 19/06/19 | 19/06/19 | Serveis Arxiu 2010 - 2C
Financers

47 28/06/19 | 27/06/19 | Activitats Arxiu 2009/2012 3C
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NUm | Datade | Datade | Procedéncia Desti Dates Metres Unitats
registre | transfer. lineals doc.

48 08/07/19 | 05/07/19 | Llicéncies Arxiu 2008 1,82 14X

49 16/07/19 | 05/07/19 | Medi Ambient Arxiu 2012 ---% 1C

50 19/08/19 | 19/08/19 | Secretaria Arxiu 2011 ---% 1C

51 20/08/19 | 20/08/19 | Guardia AGA 2012-2015 16,00 144X
Urbana-Multes

52 27/08/19 | 22/08/19 | Defensa Juridica | Arxiu 2013-2014 1,10 10X

53 04/10/19 | 01/10/19 | Rendes Arxiu 2001 ---% 1C

54 17/10/19 | 03/09/19 | Serveis Arxiu 2009-2012 19C
Funeraris

55 17/10/19 | 14/10/19 | Alcaldia Arxiu 2015 2DVD

56 21/11/19 | 13/11/19 | Medi Ambient Arxiu 2015 ---% 1C
SP

57 27/11/19 | 27/11/19 | Rendes AGA 2001-2014 25,2

256,71 ml

* 1 corresponen a nous expedients que s'han intercalat en capses ja existents
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e Ingressos extraordinaris

-_——
&

Com a ingressos extraordinaris entenem els que es produeixen de manera
excepcional. Corresponen a fons o col-leccions generats per productors diferents a
I’Administracié local.

Aquest any 2019 el volum dels ingressos extraordinaris ha estat de 5,55 ml. i de 2

MB.
N° Modalitat | Fons o Nom del fonso | Descripci6 Tipus Metres | Espai
expedient Col-lecci6 | col-leccié documents |lineals | digital
4/2019 Donacié |Col-lecci6 |Montserrat Conjunt de documents Sonor 0,10
Carreras Linares |sonors (14 disc de pedra)
1920-1930
23/2019 |Donacié |Colleccié |Gregorio Mateo |Documentacié patronat Foc |textual 0,10
Simén Nou
31/2019 |Donacié |Col-leccié |Pepita Roig Dietari (1938-1944) d'un textual 0,10
Armengol sodat que va participar a la
Guerra Civil
36/2019 Donacié | Colleccié |Joan Alonso Gil Documentacio Textual 0,20
majoritariament del periode
de la Guerra Civil (1936-
1939) i documentacié que
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fa referéncia al Banc
d’Espanya a Reus.

109/2019

Donacid

Col‘leccid

Francesc Jané

Reproduccions de planols
de la ciutat de Reus (1856-
1997). Copia digital del
facsimil «Aero Club de Reus.
NUmero 10-11 (1952)
Etiqueta comercial (1950)

Textual i
grafica

0,05

2 MB

111/2019

Donacid

Col‘leccid

Xavier Robert
Mariné

Documentacio de caire
economic dels anys 1955-
1957. Basicament factures,
rebuts, comandes... A través
de la informaci6 que ens
donen podem tenir
coneixement de les
principals fabriques i
indUstries que proveien
calcat al comerg¢ de Reus.

Textual

0,10

118/2019

Donacid

Fons

Fons Vidres
Sanroma i Fons
familia Sanroma

Conjunt de 149 unitats
documentals (1856- 1959)
format per la documentacio
generada per l'activitat
comercial de I'empresa
Vidres Sanroma - nom
actual- i de la propia de la
familia Sanroma

textual

4,5

213/2019

Donacid

Col‘leccid

Emilia Briansd
Heredia

Conté documentacio
generada i produida per la
Sra Emilia Briansé Heredia
com a professora de musica
i directora del Conservatori
professional de Musica de
la Diputaci6 de Tarragona,
delegacio de Reus.
Correspondencia de
I'escola, programacions de
curs, memories,
documentacié relacionada
amb l'administracié del
Conservatori, discursos
previs a les audicions...
Destaquem també una
col-leccié de 13 romancos i
una copia dels Estatuts de
I'entitat "Amics de Reus i la
seva comarca".

Dates extremes: 1881-1990

Textual

0,10
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219/2019 | Cessié en
comodat

Col‘leccid

Ramon Vidiella i
familia

Tres grans grups de
documents: un primer que
engloba correspondeéencia
d'entre els anys 1930-40,
documentacio de caire
econdmic - factures, cartes
de pagament- i titols de
propietat.

El segon grup compren
documentacio relativa titols
de propietat i escriptures
diverses de la familia
Vidiella. El tercer, amb
documentacié forca més
antiga (s.XIX), engloba
basicament documentacio
de caire judicial -plets,
reclamacions...

Dates extremes: 1816-1957

textual

0,20

239/2019 |Donacid

Col‘leccid

Ramona Torruella
Tombas

Correspondencia (26 cartes
escrites des de la preso de
Pilats a Tarragona entre el
17 d'abrili el 13 de
novembre de 1939 i
documentacié de caire
familiar.

Dates extremes: 1920-1972

textual

0,05

240/2019 |Donacid

Col‘leccid

Anna Figueras
Torruella

Documentacié comercial de
I'empresa reusenca "D.S
Sanroma, contrucciones de
cemento armado, tuberiasy
canales para riego, granito
piedra artificial, pérgonals,
maceta, mesas y bancos
para jardines", basicament
comptabilitat, rebuts,
factures, correspondeéncia i
una publicacié sobre
indUstria i comerg.

Dates extremes: 1929-1977

Textual

0,05

Volum total donacions

5,55 ml
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3.1.3 Accés a la documentacid i a la informacié

e Sol‘licituds d'accés a la documentacié i/o informacié

Tipus N° de | Ul consultades
sol-licitants
OAC 187 Llicencies 134
Activitats 140
Altres 2
Historiques 341 Internes 3
Externes Telematiques | 48
Consultasala | 974
Total accés a la | 528 1301
documentacié/informacié

180
160
140
120
100
80
60
40

Numero d'usuaris i consultes 2019.
Fons Ajuntament de Reus (historic)

20
Olllllll
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. Usuaris

e N2 d'Ul consultades

e Sol'licituds de préstecs interns de la documentacié

Aquest any 2019 el Servei d’Arxiu Municipal ha servit als departaments un total de

703 préstecs de documentacio.
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Unitats de gestid|
Activitats 24 | 56 | 19 43 34 24 27 21 13 17 26 1 315
Arquitectura 1 1
Cadastre 1 3 8 4 9 3 8 5 3 1 4 59
Contractacié 1 1 1 1 1 5
Enginyeria 2 2
EPAR 1 1 1 3
Funeraria 2 1 1 4
Gest. Juridica 3 1 1 1 1 7
Gest. Urbanistica 2 4 1 1 9 1 2 1 5 1 2 29
Llicéncies 6 | 11|15 1 15 5 13 5 1 12 3 5 102
Medi Ambient 1 1 3 1 1 7
Mobilitat 2 1 3
Patrimoni sol 4 1 5
Poblacié 2 1 1 4 2 2 2 2 1 17
Recaptacié 5 5
RR.HH. 2 2
Rendes 2 5 15 7 15 3 3 3 12 2 6 73
Salut Publica 1 2 2 5
Secretaria 2 2 1 5
Serveis Finances 1 1
Urbanisme 2 4 2 23 5 4 5 1 5 1 1 53
TOTALS 45 | 90 | 56 72 107 60 60 45 38 40 28 703
Numero de préstecs per Unitat de Gestié
Urbanisme I
Serveis Finances |
Secretaria W
Salut Pablica m
Rendes IEEEE————
RR.HH. 1
Recaptacié W
Poblacié
Patrimonisol W
Mobilitat n
Medi Ambient =
Llicéncies I
Gest. Urbanistica |
Gest. Juridica W
Funeraria §
EPAR 1
Enginyeria |
Contractacié m
Cadastre EEEEGEG_G————
Arquitectura |
Activitats I
0 50 100 150 200 250 300 350

3.1.4 Eliminacié de documentacié i informacié

No hi ha hagut eliminacid.
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3.1.5 Tecniques de preservacié i conservaci6é

e Reproduccions, substituci6 i conservaci6 de documents

digitalitzats

o Digitalitzacié de dos llibres del Comu del segle X1V, a carrec de I'empresa

Dinser

Document Caracteristiques

Llibre del Comu fet Guillem | Llibres manuscrits elaborats amb enquadernacié amb bloc de

Espuny (1359) paper artesanal i coberta de pergami. S'utilitzaren com a llibres de

Llibre del Comu fet per | registre de comptabilitat municipal

Arnau Duran (1391)

e Restauracions de documents

o Restauraci6 de dos llibres del Comu del segle XIV a carrec de la conservadora-
restauradora Anna Ferran amb la col-laboracié del Centre de Restauraci6 de

Béns Mobles de Catalunya.

Document Caracteristiques
Llibre del Comu fet Guillem | Llibres manuscrits elaborats amb enquadernacié amb bloc de
Espuny (1359) paper artesanal i coberta de pergami. S'utilitzaren com a llibres de

Llibre del Comu fet per | registre de comptabilitat municipal
Arnau Duran (1391)

o Restauracié de 14 pergamins i un manual de I'Escrivania Comuna (1297)".

Document Any
Llibre de I'Escrivania Comuna 1297
Carta de poblacié del Castla 1183
Carta de poblacié del Cambrer 1186

Absolucio feta per Agnés de Canoves de 'homantge dels pobladors de Reus | 1207

Absolucio feta per Bernat de Belloc i Elisenda, de les esmines degudes pels | 1228
pobladors de Reus

" Subvencio6 per a la conservacié i la restauracié de béns mobles i dels elements arqueolodgics i artistics integrats en
el patrimoni immoble. (Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya).
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Absolucio feta pels castlans Bernat de Belloc i Elisenda, dels treballs de fer | 1229
el castell.

Privilegi del rei Jaume Il concedint a Reus el mercat de dilluns 1309
Privilegi de fira del Rei Pere 1343
Carta de condemnacio 1371
Confirmacié de poder del patriarca d’Antioquia 1375

Restitucié de Robert d’Aguil6 a I'església de Sant Fructuds de Tarragona dels | 1375
drets que li havia atorgat Sant Oleguer

Contracte del retaule de Sant Pere al pintor Joan Illa 1383
Trasllat de la carta de poblacié de Reus 1413
Dibuix d'una parella 1445
Butlla del Papa Benet Xlll amb segell de plom S. XVIII

o Restauracio de 22 cartells de la Col-lecci6 de cartells del fons Pere Anguera.
Aquestes tasques, dutes a termes per la conservadora-restauradora Anna
Ferran, han consistit en:

U

Consolidaci6 del suport

U

Reintegracio puntual del suport amb paper japonés i metilhidroxietilcelusosa
Reintegracio pictorica

U

o Restauracio i digitalitzacio del planol de 1925 de la ciutat de Reus, elaborat
per l'arquitecte Pere Casellas. Col-locacié en tub de cartré de conservacio
amb anima interior.

3.2 EL SISTEMA DE GESTIO DELS DOCUMENTS | LA INFORMACIO
3.2.1 Les eines arxivistiques
e El Quadre de Classificacié
> Implantacié del QdC a les unitats de gesti6

S’ha prosseguit amb la implantacié del QdC als diferents departaments municipals.
Les unitats que ja tenen la classificacio realitzada en el programa de gestid
d’expedients (SIGMA), son els seglents: Secretaria d’Arquitectura i Urbanisme,
Servei d'Arxiu i gesti6 documental, Cartografia, Defensa Juridica, Educacio,

Enginyeria, Habitatge, Immigracié, Inspecci6, Joventut, Medi Ambient, OAC,
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Recaptacid, Rendes, Responsabilitat Patrimonial, SAIC, Salut Publica, Servies

Adjunts, Serveis Socials, UGAPE, Via Publica.

A inicis d'any es va realitzar un contracte menor a I'empresa Nubilum per tal de
donar suport en la classificacié de la documentacié del departament de la Guardia
Urbana (SIGMA). Es van definir els tipus d’expedients i es van proposar noves séries
documentals per afegir al QdC. La tasca de classificacié no es va acabar degut al

volum del departament. La tasca es continuara des del Servei d'Arxiu.

A mitjans d’any es va contractar I'empresa Vidimus per tal de donar suport en la
classificacié la documentacio dels seglents departaments: Area d'Hisenda, IMRC,
RRHH, Contractacié, IMFE Mas Carandell, Consorci Teatre Bartrina i Consorci Teatre

Fortuny.

o El Cataleg de Tipus documentals

El Cataleg de Tipus documental s’ha anat actualitzant i afegint aquells tipus

documentals que s’han identificat i que mancaven al CTD.

3.2.2 Les aplicacions informatiques i suport tecnologic

A nivell tecnologic, el STIT va desenvolupar un gestor d'expedients electronics propi
- SIGMA- que és el que hi ha implantat en gran nombre d'unitats de gestio, tret de
les de I'area de Gestié Economica - que utilitzen Firmadoc-.

Sigma presenta diverses funcionalitats (integracié amb altres sistemes propis:
Registr@, GESS, SGI, integracié amb sistemes externs: eNotum, eTauler, Reprsent@,
GOGC, i interoperabilitat - entrada - amb altres administracions : Via Oberta-AOC).
Pel que fa a gestié documental, els expedients s'obren en el gestor, i son classificats
per la unitat de gestid. L'usuari, en la major part dels tramits, és qui tria i assigna la
tipologia documental requerida.

El registre d'entrada - Registr@ -T-System-, s'integra amb Sigma a través de Buroweb

(gestor d'aplicacions)-.
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Firmadoc, porta signatures i gestor documental, és utilitzat a I'area de Serveis
economics. S'esta a I'espera d'una nova actualitzaci6 que permetra associar els
expedients amb les series documentals del QdC.

A més d'aquestes grans eines tecnologiques de gestid, hi ha diverses aplicacions i
programes concrets que shan desenvolupat o adquirit per funcionalitats

especifiques (programa de nomines a RRHH, E-Pop, per Poblacio...).

A nivell de gestio interna del Servei d'Arxiu, s'ha optat per desenvolupar l'adaptacio
de l'aplicatiu de gesti6 interna d'arxiu proporcionat per la Diputacié de Tarragona.
STIT n'ha fet una adaptacid i es comencara a posar a prova a inicis de l'any vinent.
S'hi gestionaran Transferencies, Préstecs i Consultes a més de preveure el

desenvolupament del modul de seguiment d'inventari.

3.2.3 Normatives

S'ha presentat la proposta de document de Politica de gesti6 documental de
I’Ajuntament de Reus. Resta pendent d'aprovar per decret de la regidora delegada.
També s’ha elaborat el document del Pla Director del Document electronic, pendent

encara de revisio i aprovacio.

L'Arxiu disposa d'un Reglament intern, aprovat pel Ple de la corporacié I'any 2000.

Es preveu una revisio i actualitzacié del mateix.

3.3  ADMINISTRACIO ELECTRONICA. DADES ESTADISTIQUES DE GESTIO

Actualment I'Arxiu Municipal forma part del Comite técnic d'impuls a 'Administracié
electronica (integrat per Secretaria, STIT, OAC, Geréncia de Serveis Generals). També
és membre el grup de tramits telematics i participa activament en la implantacié de

I’Administracio electronica en l'organitzacio.
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3.3.1 Cataleg de tramits. Revisi6 i redefinicié de formularis

Des del Servei d’Arxiu Municipal s'ha participat, juntament amb I'OAC, STT i la unitat
de gestié corresponent, en la revisié dels formularis corresponent als diferents
tramits administratius. En aquests formularis, s’ha actualitzat la normativa de
proteccido de dades, s’han identificat i codificat els tipus documentals i, segons
indicacions de cada unitat responsable, s’ha informat del termini de resolucio i
silenci que se li aplica. També s’ha procedit a assignar a cada tramit el codi de

classificacié que li correspon.
A més s'han realitzat tasques de reenginyeria i simplificacié dels procediments .
3.3.2 Tramits telematics

En relacié als tramits telematics s’ha prioritzat aquells que tenen una frequencia
elevada d'Us per la ciutadania, és a dir segons el volum de la demanda. OAC, STIT i

Arxiu han treballat coordinats.

Protes

Els criteris de prioritzacié han estat: :
B Segons la complexitat del tramit es classifica en 4 nivells, de més senzill (1) a
mes complex (4)
B Segons el volum anual de tramitacions
B Segons el perfil de sollicitant, prioritzant els que usen exclusivament
persones juridiques per obligacié legal i després les fisiques

B Segons la capacitat de recursos i de temps per fer la implantacié

L'any 2019, de 63.851 entrades al registre, se'n van fer telematicament 12.240 i amb
interoperabilitat 3.444, és a dir, el nombre d’entrades no presencials ha estat de

15.684, un 24,56% del total.

3.3.2 Peticions d’Administracié Electronica (PAE)

Durant l'any 2019, al Servei d’Arxiu s’han ates 351 peticions i consultes dels

departament relacionades amb Sigma (peticions de creacié de tipus i subtipus,
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errors de codificacio, assessorament en processos com el tancament o obertura
d’'expedients, errors en tramitacié, dades Carpeta Ciutadana (terminis i silencis),
amb Firmadoc, Registr@, Tramits telematics, assignacié de séries segons el QdC,

peticio i revisio de TD i peticions relacionades amb altres aplicacions del sistema.

29



4 PROMOCIO DE LA CULTURA | ACTIVITATS DE DIFUSIO

L'Arxiu, té també, una funcio cultural i social i contribueix a preservar i difondre el

patrimoni documental del municipi. Mitjancant 'organitzacié d’actes de difusié dels

seus fons i col-leccions fa particip a la ciutadania d'aquesta riquesa patrimonial

alhora que també, facilita d'accés a la documentacio i informacio.

4.1 Organitzacié d'activitats i iniciatives culturals

Les activitats organitzades aquest any 2019 han estat:

Data Activitat N. assistents

21.3.2019 Col-laboracié amb l'escola Rubi6 i Ors: celebracio6 del | -
dia Mundial de la Poesia

24.2.2019 Presentaci6 del punt de llibre de Sant Jordi 2019 50

26.4.2019 Participacioé en la IX tarda Literaria del Centre Civic
Llevant

30.4.2019 Reportatge de Canal Reus -

6.6.2019 Acte en commemoraci6 de 'Any Roseta Mauri 40
Exposicié. Mostra documental del fons Enriqueta | -
Prats (documentacié Roseta Mauri)

2.7.2019 Visita del professor Lawrence McCrank -

5.12.2019 Signatura publica del contracte de donaci6 del fons | 15
Sanroma

4.2 Organitzacié de jornades, cursos, conferéncies i tallers

Data Activitat N. assistents
15.2.2019 Cicle “La Fi de la Guerra Civil": Sang, suor i llagrimes. | 80
La repressio franquista a Reus, a carrec de Joan Navais
(Centre Cultural El Castell)
12.2.2019 Cicle “La Fi de la Guerra Civil: Guerra, péerdua i| 25
recuperacio del patrimoni cultural, a carrec de Jaume
Masso
15.2.2019 Presentacio del llibre “Antoni Vidal i Talarn i Pere Joan | 29
Barcelé (Carrasclet). Dos defensors de la terra (1700-
1720)




12.3.2019 Cicle “La Fi de la Guerra Civil: La nova ciutat | 47
franquista: construccio i imposicié del nou régim a
Reus (1939-1945), a carrec de Jordi Carrillo

16.3.2019 Tercera jornada d’Associacionisme i Cultura popular. | 15
Els Carnavals.

19.3.2019 Cicle “La Fi de la Guerra Civil": La repressié politica a | 25
Reus (1941-1969), a carrec de Josep Recasens Llort

23.4.2019 Conferencia: Els llibres del Comu de Reus de 1359 i | 27
1391, a carrec d’Anna Ferran i Ezequiel Gort

27.3.2019 Conferéncia, dirigida als alumnes de I'ES Salvador | 40
Vilaseca, sobre la Fi de la Guerra Civil a carrec de Joan
Navais

9,170 i 11 de | Participacio en el XVIl Congrés d'Arxivistica i Gestio de | -

maig de 2019 | documents de Catalunya

13.05.19 Taller d’'organitzacio i preservacioé de documents Il: el | 16
nostre arxiu en digital, com [lorganitzem i el
conservem

1.6.19 Setmana dels Arxius. Visita a I'Arxiu Nacional de | 20
Catalunya

De Il al 14 de | Exposiciéo de dibuixos dels nens i nenes que han | 350

juny vingut a conéixer I'Arxiu I'any 2019

6.6.19 Presentacié de la segona edici6 de llibre: «Reus i | 20
Escaladei», a carrec d'Ezequiel Gort

6.6.19 Taller d’'organitzacio i preservacioé de documents Il: el | 16
nostre arxiu en digital, com [lorganitzem i el
conservem

7.06.19 Taller d’'organitzacio i preservacioé de documents Il: el | 12
nostre arxiu en digital, com [lorganitzem i el
conservem

13.6.19 Presentacio del llibre “Episodis del moviment obrer als | 21

Paisos Catalans”

4.3 Visites guiades (2764)

Data Activitat N. assistents
12.2.19 Visita alumnes de l'escola Marta Mata 20
25.2.19 Visita alumnes CEP Frada El Vendrell 15
14.3.19 Visita alumnes IES Baix Camp 22
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24.419 Visita alumnes IES Baix Camp 20
29.4.19 Visita alumnes 1r escola Sant Josep 25
30.4.19 Visita alumnes 1r escola Sant Josep 25
30.4.19 Visita alumnes 1r escola Rosa Sensat 20
30.4.19 Visita alumnes escola Rosa Sensat 20
3.5.19 Visita alumnes 1r escola Sant Josep 25
Visita alumnes 1r de bat de I'lES Salvador Vilaseca 40
8.5.19 Visita alumnes de P5 escola Rosa Sensat 20
05.6.19 Visita Setmana Internacional dels Arxius 30
18.6.19 Visita alumnes del Mas Carandell 15
1.8.19 Visita dels alumnes de «Accién Laboral» 12
11.11.19 Visita alumnes de 1" d’ESO del col-legi Sant Josep 25
12.11.19 Visita dels alumnes de 1" d'ESO del col-legi Sant Josep | 25
13.11.19 Visita alumnes del CFA Escola Marta Mata 15
14.11.19 Visita dels alumnes de 1" d'ESo del col-legi Sant Josep | 25
27.11.19 Visita de I'Associacié de Dones de la Selva del Camp | 40
16.12.19 Visita dels alumnes de Mas Carandell, del programa | 35
Sefed_Certificat de professionalitat ADGD308_2, del
modul de Gesti6 d'arxius.

4.4  Mitjans de comunicacié i xarxes socials

4.4.1 Continguts creats per al web i les xarxes socials

e La pagina web reus.cat/arxiu

Pagina Nombre de visites a pagines
/arxiu-municipal-de-reus 1292
/ajuntament/blogdelarxiu 482
/serveis/documents-digitalitzats 406
/serveis/qui-som 281
/arxiu 231
/arxiu-IV-jornada.darxius-del-pergami-al-tuit-els- 177
nous-reptes-dels-arxius
/arxiu/les-cartes-de-poblacio-i-franqueses-de-reus- | 152
ja-son-accessibles-en-linia

/historia-de-larxiu-O 83
/agendaliv-jornada-doarxius-del-pergami-al-tuit-els | 79
nous-reptes-dels-arxius
/ajuntament/arxiu-canal-ajuntament 76
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e Xarxes socials

L'Arxiu és present al Tuiter i al Facebook a través de ReusCultura. El hastag amb que
s'etiqueten les seves entrades és #ArxiudeReus.

e Projecte OMEKA

Omeka és un sistema de gestio de repositoris digitals que permet la publicacié en
linia dels fons i col-leccions de I'Arxiu. Es I'opcié triada per 'Ajuntament de Reus per
tal de fer accessible la documentacié de I'Arxiu a la ciutadania.

Durant aquest any 2019 s’ha treballat en la definicié de les metadades necessaries
-descripcio-, per tal de comencar a introduir-hi la informacié necessaria per a la

posterior recuperacio.

e Col:laboracions

L'Arxiu ha col-laborat en el documental «De lluny, de prop, de Reus», sobre la
historia del barri de la Immaculada, i centrat en la seva evoluci6 al llarg dels darrers
40 anys. El projecte ha estat realitzat pels alumnes de l'especialitat de Creacio

Audiovisual de la Casa d'Oficis 2017 de Mas Carandell”.

https://casaoficismc.wordpress.com/portfolio/de-prop-de-lluny-de-reus/
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L'ARXIU EN DADES

ARXIU UNTAMENT DE REUS
MUNICIPAL DE
REUS

MEMORIA 2019.

GESTIO DEL SERVEI

p t | Metres lineals de
ressupost anua documentacio

Participaci6 en 6 de despesa distrubuits en tres
grups de treball ordinaria espais
transversals:

- Admnistracié_electronica
- Ambit cultural Presuspost anual
de despesa personal fix: 4

,'! extraordinaria personal eventual: 7

GESTIO DELS DOCUMENTS | LA INFORMACIO

L Ingressos de . -
Tranferéncies < N Sol-licituds Préstecs
documentacio

ordinaries provinents de d'informacié intrens de
particulars documentacio

L

Metres lineals Metres lineals Unitats
transferits per les d'ingressos d'instal-lacio

unitats de gesti6 extraordinaris consultades

GESTIO D'ACTIVITATS | INICIATIVES
CULTURALS

Centres educatius
que han vingut a
coneixer I'Arxiu

Activitats de
difusié cultural

Persones que han
participat en
aquestes activitats

Alumnes que han
participat
d'aquestes visites

0g® o
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A Rx I U AJUNTAMENT DE REUS

MUNICIPAL DE
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CULTURALS

Tercera Jornada.:
0'Associacionis
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«LA REPRESSIO
POLITICA A REUS
(1991 - 969}
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