GUIA PER REALITZAR UN TRAMIT TELEMATIC
A LAJUNTAMENT DE REUS PAS A PAS

B Seleccioneu el tramit a seu.reus.cat

1) Aneu a seu.reus.cat > pestanya: Tramits. Feu una cerca al cercador de tramits
introduint les paraules clau.
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2) O cerqueu per ordre alfabétic o per tematica.
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3) Escolliu el tramit, comprovant que esta dins el termini de presentacié de sol-licituds.
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4) Cliqueu a l'enllac per accedir a la informacié completa del tramit.
Aqui veureu els canals que heu d'utilitzar per fer la tramitacio.
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MW |dentifiqgueu-vos

Per fer un tramit telematic cal tenir una identitat digital, per identificar-vos de manera segura.
Us recomanem ['idCat Mobil, que és facil i rapid d'aconseguir. Vegeu el tutorial a Reus.cat.
https.//www.youtube.com/watch?v=79380ZVfu2g&feature=emb_title

Quan tingueu la vostra identitat digital creada:
5) Si actueu en primera persona, entreu com: Actuar com a sol-licitant
6) Si actueu en nom d'una altra persona, entreu com: Actuar com a representant

INICI | Web de I'Ajuntament CA | ES Dilluns 30 De Marg Del 2020 7 11:05:51

REUS.cat Seu Electronica

AJUNTAMENT DE REUS

Benvinguts a la Seu Electronica de I'Ajuntament de Reus

REGISTRE ELECTRONIC DE L'AJUNTAMENT DE REUS

S——

Quin tipus d'identitat digital necessito | com puc cbtenir-1a per fer un tramit telematic?
Siets unfa ciutada/na obté el iIdCAT Mabil per fer tramits telematics sense certificat només amb el mabil.
Et recomanem que accedeixis a la carpeta si estas obligat o et vols relacionar electrénicament amb I'Ajuntament d'acord a la normativa. 5i ets ciutadarina
accedeix a la carpeta ciutadana, si ets empresa a la carpeta empresa i si ets proveidor a la carpeta proveidor,

ASPECTES LEGALS

Identifiqueu-vos amb el mébil

Document identificatiu

NIF ~ |12345678A

Numero de mobil

0034 669111222

d=Si utilitzeu idCAT Mobil

Utilitza el meu idCAT Mobil

Donam adala

Tanmes SISenes

&2 ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, altres. i utilitzeu altres sistemes

@ ‘ Cl@ve PIN24, Ciutadans UE




B Feu la sollicitud

8) Una vegada feta la identificacié, empleneu la sol-licitud
i adjunteu els documents que s'indiquen.

Tramits municipals a qualsevol hora del dia, els 365 dies I'any

Sol-licitud de subvencio per a entitats que portin a terme actuacions relatives a relacions ciutadanes i

participacié a la ciutat 2019

Exposo

Que estic interessat en la llicéncia d'accés de vehicles a ladrega segiient d'acord amb les especificacions que sindiquen a continuacid: *

Adrega |
Codi postal |
Poblacié

Us: * ~

(En el cas de que I'opcid escollida hagi estat "Altres”)

01200

Superficie: *

]

Longitud sol-licitada, en metres *
o5

Longitud vorera frontal en metres (només si hi cal reserva):
o5

Requereix rebaix de la vorera: [

Demano

La llicéncia corresponent. Aixi com autoritzacié per la retirada dels elements urbanistics seglients (arbres, fanals, pericons, arquetes...), afectats per la llicéncia

d'accés de vehicles:

01150

Observacions:

Aquesta llicéncia queda condicionada a l'obtencié de la llicéncia preceptiva per '0s del local o recinte, a excepcié dels locals ubicats en vivendes unifamiliars |




9) Finalment, accepteu la veracitat de les dades i si tot és correcte, envieu-les.

En aplicacio del principi de transparéndia, el Registre d'activitats de tractament (RAT) esta publicat al Portal de Transparéncia de Ajuntament de Reus.
https://transparencia.reus.cat

Responsable Ajuntament de Reus

Finalitat La gestid o tramitacid de la Sol-ficitud de subvencié per a entitats que portin a terme actuacions relatives a relacions dutadanes i
participacio a la ciutat 2019

Legitimitat El tractament de dades personals es realitzara en compliment d'una obligacid legal, per raons d'interés piblic, en execucio d'un contracte,
en exercic d'un interés legitim i en els casos que consti el consentiment de la persona interessada.

Destinataris Es preveu la cessid de dades personals als ens municipals per a I'exercici de les seves competéncies, a altres organismes en els supdsits
establerts legalment i en els casos que consti el consentiment previ de la persona interessada.

Drets En relacid amb les seves dades personals, pot exerdir els drets d'accés, rectificacid, supressio, opaosicid, portabilitat i limitacid, mitiangant la
presentacio d'una solicitud a la Oficina d'Atencid al Ciutada o a través del tramit telematic disponible a la seu electronica de I'Ajuntament.
Per qualsevol consulta relacionada amb la proteccio de dades personals podeu enviar un correu electronic a: dpd@reus.cat

Informacio Podeu consultar informacid addicional a la pagina web: https://serveis.reus.catrgpd/
addicional

La persona intefessada o qui la representi es responsabilitza-dela €uments aportats.

10) | I'tltim pas! Tot és correcte? Verifiqueu i marqueu signar.
Si heu realitzat el tramit correctament obtindreu del sistema el comprovant PDF
de la tramitacié amb el nimero de registre d'entrada, data i hora de presentacio.
El tramit haura finalitzat correctament.

Tot bé?
En cas de patir alguna incidencia técnica caldra que empleneu i envieu el segiient formulari

Actuar com a sol-licitant Actuar com a representant

Quin tipus d'identitat digital necessito i com puc obtenir-la per fer un tramit telematic?
Si ets un/a ciutada/na obté el iIdCAT Mobil per fer tramits telematics sense certificat només amb el mobil.
Et recomanem que accedeixis a la carpeta si estas obligat o et vols relacionar electronicament amb I'Ajuntament d'acord a la normativ
accedeix a la carpeta ciutadana, si ets empresa a la carpeta empresa | si ets proveidor a la carpeta proveidor.
BSPECTES LEGALS

Aquest reglstre electrénic esta regulat conforme al reglament de registre electronic de I'Ajuntament de Reus aprovat al 24 de juliol de 2009 | d'acor
Toctubre, del Procediment Administratiu Comd de les Administracions Publiques

.a presentacid d'una sol.licitud, escrit o comunicacié en el registre electronic de I'Ajuntament de Reus un dia inhabil (d'acord al calendari de la seu
ils efectes del comput de terminis, i pel que fa al compliment d'aquests terminis per part dels interessats, s'entendra realitzada la primera ho
jeglent, excepte que una norma permeti expressament la recepcio en un dia inhabil,

J'acord amb la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals | garantia dels drets digitals. us informem que le
ncorporades a un fitxer informatitzat per al seu tractament | per facilitar la comunicacié o per a la gestié especifica de la vostra soldicitud. €l re
‘Ajuntament de Reus, qui garanteix la confidencialitat en el tractament de les dades de caracter personal que es recullen, alxi com la implem
Jordre técnic | organitzatiu que garanteixin la seguretat d'aquestes. A més I'Ajuntament eés compromet a no cedir-les a tercers sense consentin
sxcepte quan sigul necessarl per a dur a terme |a gestid que se solliciti o quan la llel aixi ho obligul. Podeu exercir els drets d'accés, rectificac
sortabilitat | limitacid, mitjangant |a presentacié d'una sol-licitud a la Oficina d'Atencié al Ciutadd o a través del tramit telematic disponible :
'‘Ajuntament.
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3ot consultar els requeriments técnics en la seglent pagina.
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